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STAJ USUL VE ESASLARI

1. Staj Tiirleri

(1) Ogrenciler mezun olmak icin ofis (staj 1) ve uygulama staji (staj 2) olarak iki staj tamamlamakla
yikiimliidiir.

(2) Stajlar yurti¢inde ve yurtdisinda yapilabilir.

(3) Staj yapilacak kurumda mimar bulunmasi ve kurumda yapilan islerin niteliginin stajyer 6grenciye katki
saglayacak yeterlikte olmas1 gereklidir.

(4) Iki staj tiirii i¢in de ayn1 basvuru ve kabul prosediirleri gegerlidir.
2. Staj Siiresi

(1) Her biri 30 is giinii olan iki stajin yiikiimliiliikleri, ders donemi disindaki periyotlarda yerine getirilir.
Istisnai durumlarda, 6grencinin gecerli bir nedenle ders déneminde ya da yaz okuluna kayitl olunan siiregte
staj yapabilmesi, ilgili Bolim Staj Komisyonunun uygun goriisiine ve Bolim Bagkanligimin oluruna
baglidir. Kurumun ¢aligma diizenine gore, Cumartesi giinii de staj yapilan giin olarak sayilabilir.

(2) Staj, 30 giinii tamamlayacak sekilde, birbirini takip eden haftalar boyunca yapilmalidir. Staja kurum
tatili, resmi tatiller ve saglik raporlar1 haricinde ara verilemez.

3. Ucret ve Sigorta Islemleri

(1) Ogrenci iicret alacaksa ve is yeri devlet katkis1 istiyorsa, bagvuru sirasinda Marmara Universitesi Bilgi
Yonetim Sistemi (BYS) tizerindeki ilgili segenek isaretlenmeli ve gerekli bilgiler girilmelidir.

(2) Ogrencinin staj siirecinde meydana gelebilecek is kazalar1 ve meslek hastaliklarindan ve ¢alismalarina
yonelik dogan sigorta prim &demelerinden egitim gordiigli kurum sorumludur. Yasanan is kazalarinin,
meslek hastaliklarinin ve varsa gecici is goremezlik raporlarinin bir giin igerisinde egitim birimine
bildirilmesinden staj yapilan isletme ve yetkilileri sorumludur. Bahsedilen durumlar disinda ise
gidilememesi halinde, 6grenci aym giin icerisinde Fakiilte Ogrenci Islerine durumunu bildirmekle
yuktimlidiir. Aksi takdirde, 6grenci SGK tarafindan belirlenen ceza miktarin1 6demekle yiikiimliidiir.

(3) Yurtdis1 stajlarinda sigorta ve devlet katkis1 yoktur.

(4) Kamu kurum ve kuruluslarinda yapilan stajlarda devlet katkis1 yoktur.

4. Staj Basvurusu ve Onaylanmasi Siireci

1) Bir ¢ ogrencmln staj yapabilmesi i¢in, Mimarlik Boliimiinde 4. yariyilin1 tamamlamis olmasi ve Marmara

Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yoénetmeligi Madde 18’de yer alan ders alma
esaslarini saglamis olmasi gerekmektedir.



(2) Ogrencinin staj dncesinde, M“imarhk Béli:lml"mde verilmekte olan ‘fARCHlOl7 Occupational Health and
Safety” dersini ya da Marmara Universitesi Is Sagligi ve Glivenligi (ISG) Koordinasyon Birimi tarafindan
verilen Is Giivenligi Egitimini tamamlamis olmas1 gerekmektedir.

(3) Ogrenci staj baslangicindan en az 10 giin énce basvurusunu BYS iizerinden iletmis olmalidr.

(4) Staj basvuru ve kabul siirecindeki tiim islemler BYS iizerinden yiiriitiiliir. Ogrencinin tiim asamalar
BYS iizerinden dikkatli bir sekilde takip etmesi gerekmektedir. Staj bagvurusu BYS iizerinden is yeri
onayina gonderilmelidir. Is yeri onayinin ardindan Béliim Staj Komisyonu tarafindan basvurunun kontrolii
yapilir ve uygunsa onay1 verilir. Onay verildikten sonra basvuru Fakiilte Muhasebe Birimi tarafindan
incelenir ve staj baglama tarihinden bir giin énce SGK girisi yapilir. Ogrenci SGK girisini BYS ve e-devlet
sistemi iizerinden takip eder, BYS staj basvuru ekraninda “Is Yerinde Staj Yapabilir” ibaresinin
goriilmesinin ardindan igyerinde staja baglar.

(5) Baslangi¢ tarihinden onceki is giinli, SGK ise giris bildirgesini BYS veya e-devlet sisteminden
goremeyen dgrenciler Fakiilte Ogrenci Islerine (staj. mtf@marmara.edu.tr) basvurmalidir.

(6) Yurtdisinda yapilmasi planlanan staj bagvurularinda, SGK islemleri adimindaki bilgiler doldurulmadan
bos birakilmalidir. Diger adimlar yurti¢i stajindaki islemler ile aynidir.

5. Stajin Kapsamm
5.1. Staj 1 (Ofis Staji)

(1) Ofis calismalari; etiit, avan proje, uygulama projesi, restorasyon, kentsel tasarim projeleri ile maket,
perspektif gibi mimari anlatima y6nelik ¢alismalar kapsar.

(2) Arastirma ¢alismalari; rolove, restorasyon, arkeolojik kazi alanlarinda ¢izim ve belgeleme ¢alismalarini,
analitik calisma kapsaminda arazi tespit, anket caligmasi1 ve diger analiz ¢aligmalarini, tiniversite doner
sermayesine bagli olarak yapilan ¢aligmalari, 6gretim {iyelerinin arastirma projelerine katilimina,
laboratuvar ve alan ¢caligmalarini, tiniversitelerin veya meslek odasinin diizenledikleri ¢alistaylari ve benzeri
caligmalar kapsar.

5.2. Staj 2 (Uygulama Staji)

Kamu kuruluslarina ait santiyelerde, 6zel sektér kapsamina giren insaat firmalarina ait santiyelerde ve
iiniversitelere bagl doner sermaye isletmelerine ait santiyelerde projelendirmesi tamamlanmig bir binanin
arsa lzerindeki insasi siirecinde gergeklestirilen yapim isleri gibi saha g¢aligmalarini ve yonetim plani
konularmni kapsar.

6. Staj Raporunun Onaylanma ve Teslim Siireci
6.1. Staj Raporu

(1) Staj stirecindeki ¢aligmalar BYS {izerinden Staj Basvuru mentiisiinde yer alan Staj Rapor Girisi
sekmesinden giinliik raporlar olarak kaydedilmelidir.

(2) Staj raporu, tarihleri icerecek bicimde, 30 i giinii boyunca her giin tek tek ele alinarak yapilan iglerin
raporlanmasini igerir.

(3) Staj defterinin basma 300 kelimelik bir 6zet eklenmelidir. Ozet, hem Ingilizce hem Tiirkge olarak
hazirlanmali ve “Staja nasil baslandi, staj boyunca ne yapildi, staj nasil bitirildi, olumlu veya olumsuz
deneyimler nelerdi” gibi sorularin cevaplarini icermelidir.

(4) Staj giinliik raporu akici ve anlasilir bir dilde, yazim kurallarina uygun olmalidir. Raporda her giin, en
az 200 kelime ile giin icerisinde yapilan isler ve agamalar1 agiklanmali, yazili ve gorsel kanitlarla (¢izim,
ekran goriintiisii, eskiz, kroki, fotograf vb.) desteklenmelidir. Ozellikle mimarligin temsil dili olarak kabul



edilen eskiz ve cizimlerin de taratilarak rapora eklenmesi 6nemlidir. S6z konusu ekler ilgili giiniin
aciklamasmin ardindan sisteme yiiklenmelidir. Gizlilik gerektiren yerler Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu (KVKK) kapsaminda bulaniklastirilabilir.

(5) Staj guinliik raporlar1 ve 6zeti doldurulduktan sonra Staj Raporu olusturulur. Olusturulan Staj Raporu
BYS iizerinden Is Yeri Onayina gonderilmelidir.

6.2. Staj Raporunun Is Yeri Tarafindan Onay1

(1) Staj raporu ve staj siireci bilgileri; 6grencinin staja devamliligi, organizasyon ve uygulamalara katilima,
iirettigi caligmalar, istenen ve anlatilan igler ¢ergevesinde dogrulugu dikkate alinarak yetkili kisi tarafindan
degerlendirilir. S6z konusu degerlendirme, staj yapilan kurumdaki ilgili yetkilinin 6grenci hakkindaki
performans goriiglerini agiklar nitelikte olmalidir.

6.3. Staj Raporunun Teslim Siireci

(1) Staj siirecinin Boliim Staj Komisyonu tarafindan kabuliine kadar olan tiim onay asamalarinin Marmara
Universitesi akademik takvimine paralel olarak Mimarlik Boliimii tarafindan duyurulan tarihler igerisinde
bitirilmis olmas1 gerekmektedir.

(2) BYS sistemine ilgili tiim veri girislerini yapan 6grenci teslim siirecini tamamladiginda, sistem tarafindan
dretilen dokiimani indirerek dijital ve basili kopyasim1 Marmara Universitesi akademik takviminde
belirlenmis lisans derslerinin baglangi¢ tarihinden sonraki ti¢ hafta icinde Boliim Staj Komisyonuna teslim
etmelidir.

7. Boliim Staj Komisyonu Degerlendirmesi

(1) Staj dosyalar1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilan isin niteligi, sunum yetkinligi ve 6grenme
diizeyi dikkate alinarak incelenir. Yapilan degerlendirme sonucunda 6grencilerin stajlari kabul edilir
(Basaril1) veya reddedilir (Basarisiz). Reddedilen stajlarin yerine yenisi yapilir.

(2) Boliim Staj Komisyonu, gerekli gordiigli durumlarda, stajin degerlendirilmesi siirecinde staj yapan
ogrencilere sinav uygulayabilir veya stajiyla ilgili sunum yapmasini isteyebilir.

(3) Staj dosyasinin incelenmesi ve Staj Komisyonunun yaptig1 degerlendirmeler sonucunda, staj yapmadigi
halde staj dosyas: ve gerekli evraklari diizenleyip teslim ettigi tespit edilen 6grenciler, Yiksekogretim
Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi kapsaminda sorumlu olacaklardir.

(4) Boliim Staj Komisyonu, etik acilardan uygun olmadig: kanitlanan staj defterlerini reddetme yetkisine
sahiptir.

(5) Ogrenciler, daha énceki Yiiksek Ogretim Kurumlarindaki (yatay ya da dikey gegisle boliimlere intibak1
yapilan 6grencilerin) 6grenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlarindan muaf tutulmak istediklerinde, ilgili
basvuru Boliim Intibak Komisyonu tarafindan degerlendirilir.



